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1. INTRODUCCION

Los archivos fotograficos son parte importante del patrimonio documental
mexicano y cada dia tienen una mayor relevancia para la investigacion en todas
las areas del conocimiento. Sin embargo, las instituciones encargadas de su



custodia, organizacion, conservacion, preservacion y difusién carecen de personal
especializado para la ejecucién de estas tareas.

El tratamiento documental de fotografias es una disciplina compleja y la escasez
de personal con un sadlido perfil ha propiciado la falta de inventarios y de catalogos
que permitan su facil ubicacion gestibn y conservacidn de este patrimonio
fotografico y por ende su acceso. De ahi la importancia de tener un modelo de
tratamiento documental normalizado capaz de proporcionar el control fisico y el
control intelectual, indispensables para la gestion de las tareas de registro de un
fondo fotografico y las tareas de descripcion de informacion y contenidos de las
imagenes fisicas y visuales que conforman los fondos y colecciones del patrimonio
fotografico.

El modelo se pretende como una herramienta de aplicacion a colecciones de
dimensiones de no mas de 15 mil items, arregladas o no en secciones, series y
sub series. De ahi el interés de implantar y aplicar el modelo a un caso de estudio
con una muestra significativa del fondo del fotégrafo poblano Juan Crisostomo
Méndez Avalos que resguarda la fototeca que lleva su nombre ubicada la Ciudad
de Puebla, pero que puede ser replicado en otros archivos de dimensiones
semejantes.

La construccion de un modelo de tratamiento documental normalizado tiene el
propdsito de proporcionar el control fisico y el control intelectual necesarios e
indispensables para la gestidn de las tareas de:
* registro del fondo fotografico
* conservacion y diagndstico de los ejemplares del fondo
* las tareas de preservacion digital
* el analisis y descripcion de los contenidos de las imagenes fisicas y
visuales que conforman los fondos y colecciones fotograficas, mismos que
se reunen en una base de datos para conformar un catalogo automatizado
capaz de ser el nucleo de la plataforma de acceso de ese patrimonio
* acceso, uso Yy difusion del fondo

2. OBJETIVOS

El modelo que se presenta tiene como objetivos:

* Explicar las principales tareas de archivo de patrimonio documental, como
lo es el patrimonio fotografico, mismas que se desarrollan diariamente.

» Identificar y reflexionar sobre las fortalezas y las debilidades del archivo.

* Definir las buenas practicas que hacen sostenible la responsabilidad de
custodia del patrimonio fotografico que repercutan directamente en la
permanencia y acceso de los archivos que se resguardan.



3. CONSIDERACIONES SOBRE LA ENTIDAD CATALOGADORA QUE
ADOPTE EL MODELO

Las instituciones responsables de la conservacién y preservacion del patrimonio
fotografico asumen la custodia de acervos fragiles. La informacion y el
conocimiento de las tareas del archivo, actitudes prospectivas con acciones
administrativas, organizacionales claras y definidas decidiran el desarrollo
sostenible de la gestion de sus colecciones.

Las instituciones que tienen bajo su responsabilidad esta custodia deben
considerar distintos factores, recursos y politicas dirigidas a sostener la
conservacion de este patrimonio:

-La responsabilidad de custodia debe fundamentarse en las politicas publicas de
patrimonio documental y en politicas documentales institucionales, publicas y
privadas, con vocacion patrimonial e interés en el campo de la memoria visual.

-La entidad catalogadora debe contar con personal especializado en las distintas
areas de gestion, como son el conocimiento de procesos fotograficos analdgicos y
digitales, la conservacion, la catalogacién y conocimiento de la historia y
tecnologia fotograficas, y de la teoria de la imagen.

-El personal debe actualizarse en las diferentes areas de conocimiento y recibir
capacitacién periédica para construir un perfil profesional sélido.

-Destinar los recursos financieros para la gestiéon del acervo es una inversion
imperativa.

-Es importante considerar como nucleos relevantes todas y cada una de las tareas
de control fisico y control intelectual de los acervos.

El Control Fisico de los acervos esta constituido por elementos y tareas que se
deben entender y precisar: en principio, y para empezar, esta el elemento y
concepto de Origen de procedencia. Este establece de donde provienen y que
relacion guardan entren si los documentos, el orden que presenta el fondo o
coleccidon cuando llega a la institucion. Esta organizacién de origen que presenta
el fondo, se denomina origen de procedencia, y determina —en gran parte- el
tratamiento documental que se da al conjunto de documentos por ingresar al
acervo del archivo. Por lo tanto, es imprescindible no trastocar esa organizacion
de origen. Esta, a su vez, permite generar un primer inventario, pues éste esta
embebido en esa estructura y es una guia primaria, en caso de no tener un
inventario como tal. El analisis del origen de procedencia permite ubicar y conocer
la informacién secundaria adicional como listados, bitacoras, agendas, facturas,
recibos, convenios, actas de entrega-recepcion, catalogos, etc.

Registro. Es, en principio, una tarea que se convierte en la herramienta basica de
descripcion y consulta de informacion, asi como del control de versiones de
imagenes subrogadas. El area de registro debe asentar los metadatos de
responsabilidad de creacion del documento fotografico, asi como las
caracteristicas fisicas de las unidades documentales simples o compuestas. Esta
area es la primera que se aproxima y conoce las imagenes a las cuales les asigna



un numero de control, y/o numero de inventario interno del archivo o agencia
catalogadora, asienta el numero topografico si existe y las signaturas antiguas si
existen. Recoge y asienta toda la informacién que presentan las imagenes en el
momento del ingreso. En este caso se dice que se asientan los atributos de
descripcion fisica y responsabilidad de creacion.

Conservacion. Es una de las tareas del control fisico que consiste en el
diagnostico y deteccion de deterioros fisicos, quimicos y biolégicos de cada
documento. Esta area evalua las condiciones de estabilidad fisica y quimica de los
documentos, analiza su materialidad, su morfologia, identifica el proceso
fotografico de que se trate y elabora un reporte de condiciones de conservacion
que contiene el diagndstico de conservacion.

Adicionalmente, el area de la conservacion incluye, entre otras tareas, el control y
seguimiento de las condiciones de los repositorios, bovedas, estaciones de
trabajo, laboratorios y espacios museables. Igualmente, vigila la aplicacion de
normas y recomendaciones nacionales e internacionales en materia de
permanencia de las imagenes fotograficas y fotomecanicas, incluyendo en este
ultimo rubro, las imagenes que se imprimen a partir de archivos digitales en
diversos soportes con tintas organicas e inorganicas. El area de conservacion
interviene en la supervision de las condiciones de climatizacion de los sites,
también llamados torres de almacenamiento de memoria digital, asi como en la
preservacion a largo plazo de esos archivos binarios.

Preservacion Digital. El proceso de reprografia que hoy en dia se conoce como
digitalizacién es una tarea de gestion de control fisico que implica complejas
tareas de procesamiento de plataformas binarias de la imagen, de uso de
parametros tecnoldgicos que exigen las aplicaciones informaticas de las nuevas
tecnologias de la imagen y de la preservacion de la memoria digital. Todo ello
demanda atencion, constante revision y validacion de parametros y procesos de la
imagen digital que garanticen la preservacion en esas plataformas en las que
residen versiones digitales del patrimonio documental analégico como son los
originales binarios de las imagenes nacidas digitales.

El Control Intelectual se enfoca en la investigacion para la documentacién. Tiene
como tarea la descripcién de contenidos que se realiza a partir del analisis de la
fuente original, es decir, de la fotografia misma. Su herramienta son los catalogos
donde se asienta la descripcion tanto fisica, que realiza el area de registro, como
los nuevos datos de atributos de contenido.

El Control Intelectual de los fondos y de las colecciones fotograficas, asi como las
demas areas y sus tareas de la gestion documental, deben emanar y contar con
una politica documental institucional descrita en manuales de procedimientos
fundamentados en normas nacionales e internacionales de descripcion y
vocabularios controlados. El presente modelo documental es una herramienta que
permitira la construccion de esa politica documental tan imprescindible.”

''La politica de gestion documental debe ser entendida como el conjunto de directrices establecidas por una entidad,
archivo (para el caso que nos ocupa) o agencia catalogadora para contar con un marco conceptual claro para la gestion de
la informacion fisica y electronica, un conjunto de estandares para la gestion de la informacién en cualquier soporte, una
metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion, acceso, conservacion y preservacion de la
informacion, independiente de su soporte y medio de creaciéon, un programa de gestién de informacién y documentos, una
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4. AREAS Y CAMPOS DE DESCRIPCION
La construccidn de un modelo de tratamiento documental para el control fisico e
intelectual de fondos y colecciones fotograficas debe disefiarse con base en una
normatividad ampliamente reconocida que sostenga conceptualmente el disefio
del modelo y lo contextualice. Es por ello que en este caso se propone el uso de la
Norma Mexicana MNX-R-069-SCFI-2016 Documentos Fotograficos —
Lineamientos para su Catalogacion.
De este documento de normalizacién se toman tres areas de metadatos para el
tratamiento documental de los fondos y colecciones, tanto para la unidad
documental simple como para la unidad documental compuesta:

* Metadatos de Creacién

* Metadatos de Forma

* Metadatos de Contenido
Las plantillas generadas para el registro consideran los campos definidos por la
Norma MNX-R-069-SCFI-2016.
Estas areas de metadatos permiten consignar la informacion relevante de cada
pieza fotografica, ya se trate de una unidad documental simple, de una serie, o de
una unidad documental compuesta, y ubicar su lugar fisico en el archivo.

UNIDAD DOCUMENTAL SIMPLE

Metadatos de Creacion.- Se refieren a la informacion relevante a la autoria y
otros aspectos de la pieza fotografica desde su creacién. Se consignan los
siguientes datos:

-Autor y otros creadores

-Titulos

-Fechas

-Lugar

-Proceso fotografico

-Formato

-Medidas

-Soporte secundario

-Inscripciones

-Observaciones de creacion

Cada uno de estos campos tiene sub-campos que contienen especificaciones.
Ver Apéndice 2

Metadatos de Forma.- Se refieren al estado fisico de la pieza fotografica, su
ubicacion en el archivo, estado de conservacion y otros aspectos para su
busqueda, ubicacion y manejo. Se consignan los siguientes datos:

-Numero de inventario o de registro

-Clave topografica

adecuada articulacion y coordinacion entre las areas de tecnologia, las diferentes instancias de administracién y jerarquia,
las oficinas de planeacion y los productores de la informacion.



-Fondo o coleccidén

-Nivel de descripcion
-Condiciones de acceso, reproduccion y uso
-Estado de conservacion
-Historia archivistica
-Relaciones
-Documentacion asociada
-Captura

-Digitalizacion

-Original / duplicado
-Observaciones de forma

Metadatos de contenido.- Se refieren a la imagen visual, su contenido y funcion.
Se consignan los siguientes datos:

-Epoca histérica

-Tema principal

-Descriptores

-Funcidn / género

-Personajes

-Reprografia

-Observaciones de contenido

Los campos de Personajes y Reprografia tienen sub-campos que contienen
especificaciones

Ver Apéndice 2

UNIDAD DOCUMENTAL COMPUESTA.

En el caso de la unidad documental compuesta se utilizan las tres areas de
metadatos arriba mencionadas para el tratamiento de la unidad documental
simple, con las variaciones relevantes para el caso. Ver Apéndice 2

Metadatos de creacion:

-Autor y otros creadores

-Fechas. A diferencia de la unidad documental simple, en este caso se anotan, la
fecha mas antigua y la mas reciente encontradas en la totalidad de las fotografias
que integran la serie.

-Lugar. Se enlistan los diferentes lugares donde fueron tomadas las imagenes.
-Descripcidn fisica. Se hace una descripcion que incluya el numero de piezas que
tenga la serie por formatos, medidas (estableciendo la mayor y la menor
separados por un guidn), color, polaridad, tipo, portador o base, orientacién y
forma.

-Contenedor

-Observaciones de creacion

Metadatos de forma:

En esta area los datos a consignar no varian, por lo que el tratamiento es el mismo
que se da a la unidad documental simple. Ver Apéndice 2

Metadatos de contenido:



-Epoca histérica

-Descripcidn fisica de la serie. Se anotan los temas de que se trate la serie y sus
descriptores

-Personajes. Se anotan los distintos personajes que aparezcan en la serie
-Funcidn / género

-Observaciones de contenido
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5. Manual de gestion

5.1 Condiciones generales

El estudio de caso que nos ocupa, el Fondo Juan Criséstomo Méndez Avalos, se
origina a partir de la intencion del Gobierno del Estado de Puebla de apoyar,
promover y difundir la cultura en todos sus aspectos, incluida la fotografia que “es
ademas un medio de comunicacion que ha generado obras de arte y alcanzado el
nivel de lenguaje visual convirtiéndose en documento social”. (Decreto de
Creacién) Para este fin se crea por decreto la Fototeca del Estado de Puebla
“Juan Criséstomo Méndez Avalos”, el 5 de noviembre de 1985, como un
organismo desconcentrado de la Secretaria de Cultura y en homenaje al fotografo
poblano Juan Criséstomo Méndez Avalos. Tiene, entre otros objetivos: “recopilar,
rescatar, seleccionar y difundir las imagenes fotograficas realizadas en y con



relacion a nuestra entidad, que constituyen manifestaciones artisticas, testimonios
visuales y son por ende documentos graficos”. (Decreto de Creacion)

La Fototeca Juan C. Méndez cuenta con mas de 15 fondos; sin embargo, el que
aqui nos ocupa es el fondo nucleo. Es decir, el fondo primario que contiene la obra
de Méndez.

Juan Crisostomo Méndez (1885-1664) nace en la ciudad de Puebla y se interesa
por la fotografia desde la adolescencia. Conoce a fotografos poblanos prestigiados
como Bustamante, Josaphat Martinez, Mariano Tagle, Bianchini, entre otros. En
1931 Meéndez gana el segundo lugar en el Concurso de Fotografia de Kodak. En
1952 su obra fotografica inaugura el Club Fotografico de Puebla con la exposicion
de 100 fotografias de Juan C. Méndez;, de éstas, existen todavia algunas
impresiones de época.

Comentario: Es importante considerar, para el tratamiento documental, contextualizar la obra
fotografica, como tal, respetando la estructura y organizacién que originalmente le dio su creador.

DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS
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5.2 Analisis del Fondo Juan C. Méndez
El Fondo Juan C. Méndez se conforma por 9 440 piezas, negativos y positivos,
distintos formatos y soportes. De estos ultimos el 52.2% son negativos en nitrato



de celulosa, el 20.21% son negativos en acetato de celulosa y el 27.57% son
transparencias estereoscoépicas sobre vidrio.

Su tematica se enfoca principalmente en retratos, naturalezas muertas y
arquitectura civil y religiosa, constituyendo ésta ultima una valiosa herramienta
para la documentacion del desarrollo urbano de la ciudad.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS ANALISIS Y DESCRIPCION DE LA IMAGEN

CONTROL INTELECTUAL: Investigacion
y documentacion a partir de la fuente original

Imagen visual
Imagen fisica

LOS METADATOS SE CONSIGNAN
segun la NMX-R-069-SCFI-2016

Documentos fotograficos - Lineamientos para su catalogacion

OBSERVACIONES
DE CONTENIDO

A
FOTOBSERVATOR@» C U [_T U R A Proyecto apoyado por el

IR —— Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

5.3 Lineamientos para la catalogacién

Para la catalogacion de los documentos fotograficos seleccionados para el modelo
que se presenta se aplican los lineamientos de la norma mexicana NMX-R-069-
SCFI-2016 DOCUMENTOS FOTOGRAFICOS -LINEAMIENTOS PARA SU
CATALOGACION.

Esta norma fue creada por especialistas mexicanos como “una herramienta util
para los procesos de catalogacion a través de una clara interpretacion y
uniformidad de los registros de los archivos de nuestro pais, sobre la base del
consenso interinstitucional”. (NMX-R-069-SCFI-2016 Documentos Fotograficos,
Lineamientos para su Catalogacion)

Su objetivo es establecer criterios comunes para los procesos de catalogacion y
documentacion de los materiales fotograficos, contribuir a su conservacion, a su
difusion y facilitar las tareas de los catalogadores.
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Considerando entonces los elementos de Control Intelectual de la obra fotografica
de Juan C. Méndez Avalos mediante la aplicacién de la norma, se establece la
pieza fotografia como fuente primaria de informacién para su catalogaciéon y
documentacion.

La fotografia se compone de una imagen visual, que es lo visible en la fotografia, y
una imagen fisica, que se refiere a las distintas manifestaciones de la imagen
visual con respecto a su soporte. Los metadatos a consignar tienen su equivalente
y referencia en la norma. A continuacion se ofrece un ejemplo de esta
concordancia, tomando los metadatos de contenido:

Metadatos a consignar Campo a utilizar de la NMX
R-069-SCFI-2016

Epoca histérica en la que fue creada la fotografia — 8.1 Epoca histérica
Tema principal — — 8.2 Tema principal
Descriptores usando vocabulario controlado — 8.3 Descriptores

Personajes consignando el nombre del

sujeto, nombre artistico, seudonimo, posicion

que ocupa en la imagen si son varios Yy titulo,

rango militar, eclesiastico y/o investidura— 8.4 Personajes

Funcion / género: a partir del listado del Apéndice
Normativo C de la NMX-R.-069-
SCFI-2016  8.5.5 Funcion /
geénero (opcional)

Otras observaciones no contenidas en los
campos, pero que sean relevantes 8.5.7 Observaciones de contenido
(opcional)

El tratamiento es el mismo para los Metadatos de Creacioén y Metadatos de Forma.

Es importante tomar en cuenta que hay campos que son obligatorios y otros
opcionales. Sin embargo se recomienda consignar la mayor informacién posible,
aun tratandose de campos opcionales.

5.4 Procedimientos para el acceso, uso y reproduccién del material del
Fondo
Méndez Avalos
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El area de acceso de un modelo para gestion de tareas de colecciones y fondos
debe de construir una plataforma informatica que permita y administre el acceso
de las imagenes para su consulta.

Esta plataforma esta estrechamente ligada a la base de datos donde reside la
informacion capturada por las areas de control fisico y control intelectual. A su vez
la base de datos se almacenara en un servidor y en una torre de almacenamiento
de memoria digital con los respaldos consecuentes o copias espejos siguiendo las
directrices del Programa Memoria del Mundo de UNESCO para la Preservacién de
la Herencia de la Memoria Digital que indica que cada archivo digital debe contar
con un original digital debe ser almacenado en un arreglo de discos duros (RAID)
con una copia espejo y en cintas del tipo LTO de ultima generacic’m.2 Este
conjuntos de preceptos se basa en que una copia es ninguna copia. Y para ser
consecuente con ello se requiere que el area de acceso ponga especial énfasis en
la seguridad y permanencia de la informacién digital ya que es ésta la plataforma
que resguarda la preservacion integral del fondo y las colecciones.

Asi pues, la plataforma informatica es el nucleo de la politica documental en
materia de acceso y uso de las imagenes que se custodian. Los protocolos de
seguridad y derechos de autor son temas neuralgicos que caracterizan el dia a dia
de esta area y de estas tareas.

Todos los archivos cuentan con un area de consulta in situ, es decir, un espacio
fisico en donde, con el apoyo de salas equipadas con terminales de consulta y
servicios de referencia para el estudio de los originales (como es el gabinete de
consulta de las estampas e imagenes), se atiende al publico usuario dentro de las
instalaciones del archivo. Ademas de ofrecer la consulta en linea de originales
analdgicos digitalizados, los archivos deben ofrecer el servicio de consulta de
impresiones de época in situ —para lo cual las instalaciones del archivo deben
contar con condiciones climaticas controladas para ofrecer este servicio tanto en el
area de consulta como en el area de exposiciones.

De igual manera, la plataforma sostiene la consulta en linea a través de la
Internet, en portales o paginas WEB y redes sociales. De ahi que una base de
datos robusta y consistente sea, a su vez, el punto focal de este tipo de consulta
en linea y via remota.

Estos niveles de acceso son tareas de consulta y estan plasmadas en el catalogo
de servicios al publico. Este catalogo no es mas que un listado bien explicado de
los diferentes servicios que el archivo ofrece y bajo ciertos criterios de buenas
practicas de manipulacidén y seguridad con respecto a sus fondos y colecciones.
Por lo tanto, un reglamento general para usuarios es una buena base para
construir las politicas de acceso.

Estos servicios pueden estar limitados por la ostentacién o no de derechos de
autor para acceder libremente o no, con costos de uso o no, de las imagenes. Por
lo tanto, el archivo debe explicar puntualmente si cuenta o no con los derechos
patrimoniales de autor para la explotacion de las imagenes, o que derechos
autorales tiene.

2

Consultado el 20 enero 2018
https://www .google.com.mx/search?q=preservacion+of+Digital+Heritage+ UNESCO &ie=utf-8&oe=utf-
8&client=firefox-b-ab&gfe rd=cr&dcr=0&ei=jvVkWoigBZHTXuzOlJAP
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Los archivos publicos y privados suelen cobrar cuotas de acceso y reproduccion
de imagenes para diversos usos. Estos usos van del interés por la curiosidad, el
entretenimiento, el pleno goce de la nostalgia, hasta el uso académico, didactico,
produccion audiovisual, uso publicitario, decorativo, publicaciones tradicionales o
electronicas, de reapropiacion y re-uso de imagenes del archivo. Por ello se
siguiere un conjunto minimo de servicios al publico para integrar ese catalogo:

* Consulta y uso para fines de la investigacion cientifica,
humanistica, de la divulgacion de la informacion y el
conocimiento para fines didactico y de docencia. Incluye el uso
de imagenes para objeto de tesis para obtener un grado
académico

* Uso de imagenes para ser insertadas en producciones
audiovisuales, cualquiera que sea su soporte y alcance
nacional y/o en el extranjero. Incluye el uso de imagenes de
archivo, reapropiacion y manipulacion de originales para la
generacion de una pieza visual original a partir de una imagen
del archivo o la reinterpretacion de la funcidon de la imagen de
archivo que busque con precision una relectura o
yuxtaposicion del valor y discurso visuales

* Uso de imagenes para publicaciones tradicionales o
electronicas tales como libros, catalogos, articulos para
publicaciones periddicas (incluye los periodicos y diarios),
carteles, folletos, tripticos, banners, marca textos, entre otros

* Uso de imagenes para proyectos curatoriales para
exposiciones y que involucra el usos y acceso de piezas
originales

Este catalogo primigenio implica un reglamento de uso y un tabulador de costos
por derechos de uso de imagen si los derechos de autor patrimoniales lo permiten,
es decir, si el archivo es el propietario de los derechos patrimoniales de autor de
las imagenes que conserva. Invariablemente, estos conceptos de costo, vigencia,
tiempos y derechos de acceso, por lo menos, se deben plasmar en un contrato y
en un protocolo juridico reconocido legalmente, bien establecido y muchas veces
revisado por expertos en materia de derechos de autor y de derechos fiscales y
administrativos que regulen el ingreso de recursos econdmicos por concepto de
uso de imagenes propiedad y patrimonio de todos. En ese mismo sentido, se
aplica la misma prescripcion para los coleccionistas privados o instituciones no
gubernamentales o sin fines de lucro. Todo ello para tener un panorama claro y
limpio en materia autoral, propiedad intelectual, contextos legal y fiscal.

Esta area es muy sensible por todos los elementos y actores que intervienen. Es
imperativo que el director o cabeza responsable de un archivo fotografico
entienda, controle y domine los alcances de acceso y derechos de autor de las
imagenes que custodia. Esta responsabilidad implica tareas muy dinamicas. De
alli que los protocolos en esta materia deben estar escritos, validados, publicados
y diseminados en la comunidad inmediata —es decir, todos los colaboradores del

13



archivo estan obligados a saber de estos alcances- asi como la comunidad de
usuarios frecuentes y comunidades afines.

Finalmente, cualquier estrategia de acceso se vera beneficiada enormemente por
un programa de comunicacion social atractivo, original y dinamico que divulgue los
contenidos que resguarda en sus fondos y colecciones. Este programa debe de
trabajar de manera sistematica, fluida e ininterrumpida. Mucho haran los archivos
en dar a conocer el patrimonio bajo su resguardo y promover su conocimiento y
uso. De esta manera el area de acceso se alinea con las tareas de control fisico,
intelectual y almacenaje a largo plazo de la memoria bajo su responsabilidad de
custodia

FLUJOGRAMA DE GESTION DE LA TAREAS
PARA FONDOS Y COLECCIONES FOTOGRAFICAS
DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

. A. Registro de ingreso de iméagenes

B. Gestion del estatus de derechos de autor y expedientes administrativos
de la adquisicion

C. Reporte de condicones de conservacion y diagnostico de deterioros y
estabilidad de las imagenes

D. Limpieza fisica y superficial de las imagenes

E. Preservacion digital /digitalizacion de las imagenes

F. Edicion en alta y baja resolucion

G. Ingesta en respaldos y servidores

‘ A. Andlisis visual de las imagenes
B. Descripcién de contenido de las imégenes / asignacion de
descriptores/ contextualizacion
C. Ingesta de datos en base de datos
D. Validacion de las tareas de Catalogacion

I. Control Fisico

. A. Almacenamiento de las imagenes en sobres, cajas y estanteria
B. Ubicacion topogréfica y etiquetamiento de contenedores
C. Monitoreo sistematico/diario de las condiciones de temperatura,
humedad relativa y calidad del aire
D. Monitoreo y seguimiento de mantenimiento de la planta fisca de instalaciones
11l. Almacenamiento e inmuble del repositorio
E. Almacenamiento en el repositorio de memoria digital
F. Monitoreo sistematico/diario de las condiciones de temperatura, humedad
relativa y calidad del aire del repositorio digital o site
IV. Acceso G. Monitoreo y seguimieto de mantenimiento de la planta fisca de instalaciones,
equipamiento informéatico e inmuble del repositorio digital
H. Administracion y gestion de respaldos espejos y generacion de respaldos en
cintas LTO
I. Seguimiento de las tareas de resonancia, consistencia y validacion de datos

1l. Control intelectual

. A. Mantenimiento y actualizacion de la plataforma, paginas web y portal
de internet de la agencia a cargo del fondo o coleccion fotogréfica
B. Definicion del catélogo de servicios al publico
C. Administracion y gestion de los servicios de consulta in situ
D. Generacion de contenidos y administracién editorial de contenidos y
publicaciones en redes sociales
E. Seguimiento de Google analytics y gestion de impacto y usuarios

FOTOBSERVATORI§ » Cu LT U R A <) Proyecto apoyado por el

DEL PATRIMONIO FOTOGRAFICO MEXICANO. Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

5.5 Modelo de tratamiento documental

METADATO DATOS A | CONCEPTO AREA
CONSIGNAR

Autor y otros | Nombre del autor | Control fisico Registro
creadores
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Titulo de origen Titulo asignado | Control fisico Registro
por el creador

Tipo Naturaleza del Control Fisico Registro
creador

Funcioén Actividad que Control Fisico Registro
realiza el creador

Autoria atribuida Nombre de la Control Intelectual | Analisis de la
persona a la que imagen
se atribuye la obra

Titulo de origen Titulo dado por el | Control Fisico Registro
creador

Titulo de serie Titulo dado por el | Control Fisico Registro
creador de la serie

Control Intelectual | Analisis de la
Imagen

Fecha de toma de | Fecha de la toma | Control Fisico Registro

la imagen visual fotografica

Fecha de creaciéon | Fecha de Control Fisico Registro

de la imagen fisica | produccién de una
impresién
fotografica

Lugar de la | Lugar geografico | Control Fisico Registro

imagen visual

de la toma de la
imagen visual

Especificacion

Tipologia del lugar

Control Intelectual

Analisis de la
Imagen

Rol Relevancia del | Control Intelectual | Analisis de la
lugar Imagen

Informacién Datos que aporten | Control Intelectual | Analisis y

adicional mayor informaciéon descripcion de
sobre el Ilugar la imagen

fotografiado
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Proceso Proceso mediante | Control Fisico Registro
fotografico el cual se crea la
fotografia
Formato Elementos que | Control Fisico Registro
conforman la
imagen fisica
Medidas Se consignan si | Control Fisico Registro
no se conoce el
nombre del
formato
Soporte Medidas y | Control Fisico Registro
secundario material sobre el
cual esta montada
la imagen fisica
Inscripciones Texto, anotacién o || Control Registro
marca en la || Fisico
fotografia
Numero de | Cédigo unico | Control Fisico Registro
inventario o de |asignado a |la
registro imagen fisica por
la entidad
catalogadora
Clave topografica | Clave que permite | Control Fisico Registro
la ubicacion fisica
de la fotografia en
el repositorio
Condiciones  de | Restricciones de | Control Fisico Registro
acceso, uso Yy |accesoy uso dela
reproduccién imagen fisica y
visual
Signaturas Signaturas que | Control Fisico Registro
antiguas han servido para

organizar la
coleccion en otros
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momentos

Estado de | Condiciones de la | Control Fisico Conservacion
conservacion imagen fisica y diagnéstico
Historia Forma de ingreso | Control Fisico Registro
archivistica de la fotografia,

serie, coleccion o

fondo
Documentacién Documentos Control Fisico Registro
asociada relacionados con

la adquisicion,

conservacion,

autentificacion vy

otro usos de la

fotografia
Captura Personas Cada una de las

involucradas en la | areas

captura del

registro y

descripcion y la
fecha

Digitalizacion

Si cuenta con una
version digital

Control Fisico

Preservacion
Digital

Original/duplicado

Se trata de wuna
fotografia original
o una
reproduccién a
partir de un
negativo o
positivo original

Control Fisico

Registro

Relaciones

Datos que la
relacionen con
otras fotografias
en el mismo
repositorio o en
otros archivos

Control Fisico

Registro
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externos

Nivel de Unidad Control Analisis y
descripcion documental descripcion de
simple o unidad Intelectual la imagen
documental
compuesta
Epoca histérica Periodo histérico | Control Fisico Registro
a que corresponda
lo representado
Tema principal Asunto del que | Control Analisis y
trata la fotografia descripcién de
Intelectual la imagen
Descriptores Elementos Control Analisis y
representados en descripcién de
la fotografia Intelectual la imagen
Personajes Nombres de las | Control Analisis y
personas descripcién de
representadas en Intelectual la imagen
la fotografia
Datos autorales y | Autoria, fecha, | Control Analisis y
titulo de la obra | técnicas, medidas descripcion de
representada de la obra Intelectual la imagen

representada
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APENDICE 1

Infografias

REGISTRO DE LA OBRA DOCUMENTAL

METADATOS A CONSIGNAR CAMPO A UTILIZAR DE LA NMX-R -069-SCFI-2016

CONDICIONES DE ACCM
INDICAR ulannmmm
REPORTAR ESTADO ffm

CCONSIGNAR LA DOCUMI

MENCIONAR SI E;
SRS e

DESCRIBIR LAS RELACIO!
DELACO

A 3
FOTOBSERVATORIO ) CULTURA Proyecto apoyado por el

SR PATIMONG FOTOSHIACOMENCANG Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS
TAREAS DE CONSERVACION

Tareas observacion y documentacion, Cadenas de decision
El tipo de guardas de primer y sequndo niveles
Los sistemas rotulacion cajas y embalajes
Tipologia estanteria

" Aeglo, disposicion, acomodo, orden topografico de los tems, series,
colecciones y/o fondos para optimizar espacios y permitir su crecimiento,
a corto, mediano o largo plazos

L. 4 Tareas de conservacion planta fisica e instalaciones

I, El mantenimiento de la planta fisica o

1li. La eficiencia de los equipamientos de aire acondicionado

IV. Limpieza del inmueble

V. Monitoreo del sistema de supresion de incendios

Vii. Programa de proteccion civil _

VIi. Disefio y sostenirmiento de un plan de emergencia y de respuesta
ante siniestros

A
FOTOBSERVATORIQ »

LN OTORAACOMEAEANS

Proyecto apoyado por el
Fondo Nacional para la Cultura y las Artes
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DESCRIPCION DE CONTENIDOS ANALISIS Y DESCRIPCION DE LA IMAGEN

LOS METADATOS SE CONSIGNAN
segun la NMX-R-069-SCFI-2016

Documentos fotograficos - Lineamientos para su catalogacion
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FUNCIONES DE LA FOTOGRAFiA EXISTENTES
EN EL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS
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ARQUEOLOGICA

DE EXPRESION
ARTISTICA
(ODEAUTOR)
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DEPORTES DE REGISTRO
DOCUMENTAL
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FLUJOGRAMA DE GESTION DE LA TAREAS
PARA FONDOS Y COLECCIONES FOTOGRAFICAS
DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

I. Control Fisico

I1. Control intelectual .
1Il. Almacenamiento

IV. Acceso

FOTOBSERVATORIQ »

LTIV FTOGAACO NN

A CULT

A. Registro de ingreso de imagenes

B. Gestion del estatus de derechos de autor y expedientes administrativos.
de la adquisicién

C. Reporte de condicones de conservacion y diagndstico de deterioros y
estabilidad de las imagenes

D. Limpieza fisica y superficial de las imagenes

E. Preservacion digital /digitalizacion de las imagenes

F. Edicién en alta y baja resolucion

G. Ingesta en respaldos y servidores

A. Analisis visual de las imégenes
Descripcion de contenido de las iméagenes / asignacion de
descriptores/ contextualizacion

Ingesta de datos en base de datos

Validacion de las tareas de Catalogacion

®

eo

Almacenamiento de las imagenes en sobres, cajas y estanteria
Ubicacién topografica y etiquetamiento de contenedores

Monitoreo i de las de

humedad relativa y calidad del aire

Monitoreo y seguimiento de mantenimiento de la planta fisca de instalaciones
e inmuble del repositorio

Almacenamiento en el repositorio de memoria digital
Monitoreo 5 delas

relativa y calidad del aire del repositorio digital o site

. Monitoreo y seguimieto de mantenimiento de la planta fisca de instalaciones
equipamiento informético e inmuble del repositorio digital

Administracion y gestion de respaldos espejos y generacion de respaldos en
cintas LTO

Seguimiento de las tareas de resonancia, consistencia y validacion de datos

o nwy>

mm

tura, humedad

-z p

>

Mantenimientoy actualizacion de la plataforma, paginas web y portal

de internet de la agencia a cargo del fondo o coleccion fotografica
Definicion del catalogo de servicios al publico,

Administracion y gestion de [os servicios de consulta in situ

. Generacion de contenidos y administracion editorial de contenidos y
publicaciones en redes sociales

E. Seguimiento de Google analytics y gestion de impacto y usuarios

oow®

"URA Proyecto apoyadopor
—_— Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

TOTAL EJEMPLARES EN EL FONDO
9440

« Placas fiexibles Negativos estereoscopicos:
x44mm

« Transparencias estereoscdpicas sobre
mm

vidrio 107 x 44r

« Media placa imperial 102 153 mm

« Placa flexible 4 x 5 pulgadas
« Placa fiexible 5 x 7 pulgadas

PORCENTAJES POR SOPORTE

Negativos nitrato de celulosa
202
Negativos acetato de celulosa
27.57%
Transparencias estereoscopicas sobre vidrio

A
FOTOBSERVATORIQ »

LM OTORAACOMEAEAND

FORMATOS
EXISTENTES EN EL
FONDO

05 sobre
papel tamaio
Positivos. 11%14 pulagadas
sobre papel
de formato 120

impresiones 04

sobre contacto

(o}

Proyecto apoyado por el
Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

22



LiNEA DE TIEMPO

Nace Juan C. Méndez durante el Porfiriato.
Frederic E. Ives perfecciona el proceso de
(0 tono para la impresion de texto y.
ias en una sola operacion.
Linvento de [z cémara panordmica
d,

Se anunci
por S. Moes

Méndez gana el sequndo lugar de entre miles
de concursantes del Concurso de Fotografia
de Kodak.

Los temas de sus fotografias son arquitectura,
retratos y naturalezas muertas.

A “ULTURA Pro
) yecto apoyado por el
FOTOBSERVATORIQO CL Li Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

SELAINGNOTOSIIEOMEACMS StcRTTaia

0O JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

Introduccién

Vision Objetivos

Consideraciones sobre la entidad
catalogadora que adopte el manual

eproduccion del material del Fondo

tratamiento doc
77 Manual para el u

4
5

6

7 Manualde Gestion

* Pauta nmx-r-069-scfi-2016 Documentos Fotogréficos- Lineamientos para su Catalogacion

Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

FoTOBSERVATORIG )y CULTURA| /i Propecto apoyad por o

SELPTHGNGTOSHICO MM
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DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

VI

Consulta

IX

Ejecutar tareas de transferencia
analégica/digital
Defiicién de parametros resolucion

acial y profundidad de pixe

Busqueda

e v

A 2
FOTOBSERVATORIO ) CULTURA Proyecto apoyado por el

AoV TN e, Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

FLUJORGRAMA DE TAREAS DE CONSERVACION
PARA FONDOS Y COLECCIONES FOTOGRAFICIAS

a. Limpieza sistemética de obras

b. Acondicionamiento y numeracion . .
c. Descripcion fisica Il. Tratamientos a. Duplicacion de negativos

e e farios a digitalzar (DS ISSYNEV ||/|4 USGEIEUEII b. Realizacion de negativos de copia
g : EEUEETI C Digitalizacion de iméagenes visuales,

S Cafalogac}gn en Cclecclon'es d|g|(al negativos y transparencias

. Digitalizacion e

g. Instalacion de colecciones en frio

|. Peritaje y
Planificacion de
la intervencion
en Fondos y
colecciones
Fotograficas

a. Analisis del estado inicial e inventario del fondo fotografico a. Estabilizacién de negativos de vidrio rotos

b. Pre catalgacion y definicion del metodo de control numérico o b. Reparacion de impresiones fotogréficas rasgadas o
disefio de la clave de control dobladas

c. Descripcién de colecciones c. Construccion y elaboracion de embalajes a la medida de

d. Seleccion de materiales de conservacion los originales

e. Prevision de costos y plazos de [os tratamientos
. Organizacion de salas de archivo

A
FOTOBSERVATORIQ »

LM OTORAACOMEAEAND

Proyecto apoyado por el
Fondo Nacional para la Cultura y las Artes
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PLAN DE TRATAMIENTO DE FONDOS
Y COLECCIONES FOTOGRAFICAS
DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

onservamc'm preliminar del fondo o coleccion a tratar

Elaboracion del plan de tratamiento-eleccion de tipo de organizacion, seleccion de proceso de estabilizacion, limpieza
& intervencion a aplicarse, calculo de costos, levantamients del catalogo de conceptos de insumo.

Separacion de imagenes inestal

Instalacion de originales en repositorios en almacenamiento frio y seco ©

Proyecto apoyado por el
Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

roTossenTondy GEILTUR

TRATAMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL
DEL FONDO JUAN CRISOSTOMO MENDEZ AVALOS

AUTOR Y OTROS CREADORES-
EDITOR O COLECCIONISTA
TITULOS.
FECHAS.

PROCESO FOTOGRAFICO
Metadatos DESCRIPCION FISICA DE LA SERIE
[

de Creacién NTENEDO
OBSERVACIONES DE CREACION

NUMERO DE INVENTARIO O REGISTRO
SIGNATURAS ANTIGUAS

CLAVE TOPOGRAFICA

FONDO O COLECCION

CONDICIONES DE ACCESO, REPRODUCCION Y USO
ESTADO DE CONSERVACION

HISTORIA ARCHIVISTICA

CAPTURA

Tratamiento
de Gestion
Documental

Metadatos
de Forma

DIGITALIZACION
ORIGINAL / DUPLICADO

RELACIONES
NIVEL DE DESCRIPCION
OBSERVACIONES DE FORMA

EPOCA HISTORICA
Metadatos DESCRIPCION FISICA DE LA SERIE

e
Contenido FUNCION GENERO
OBSERVACIONES DE CONTENIDO.

Proyecto apoyado por el
Fondo Nacional para la Cultura y las Artes

rotosseruTondyy CULTUR ) §
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APENDICE 2
Plantillas para registro
Unidad documental simple

Origen:

IMAGEN (anverso)

IMAGEN (reverso, si tiene informacion)

Metadatos de creacion

Autor y otros creadores (6.1)

Nombre del autor (6.1.1)

Tipo (6.1.2)

Funcion (6.1.2)

Seudonimo (6.1.3)

Autoria atribuida (6.1.4)

Corporativo u organizacion
como autoria secundaria
(Opcional 6.11.3)

Editor o coleccionista
(Opcional 6.11.4)

Titulos

Titulo de serie (6.2)

Titulo de origen (6.3 - 6.3.1)

Rasgo distintivo (6.3.2)

Titulo  atribuido  (Opcional
6.11.1)

Titulo en el idioma de Ila
entidad catalogadora (6.11.2)

Fechas (6.4)

Fecha de toma de la imagen \
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visual (6.4.1)

Fecha de creacion de la
imagen fisica (6.4.2)

Lugar (6.5)

Lugar de la imagen visual
(6.5.1)

Especificacion (6.5.1)

Rol (6.5.1)

Informacion adicional (6.5.1)

Proceso fotografico
(6.6)

Formato (6.7)

Tamarnio (6.7)

Color (6.7)

Polaridad (6.7)

Tipo (6.7)

Portador o Base (6.7)

Orientacion (6.7)

Forma (6.7)

Medidas (6.8)

Soporte secundario
(6.9)

Contenedor (Opcional
6.11.5)

Inscripciones (6.10)

Observaciones de
creacion (Opcional
6.11.6)

Metadatos de forma

Identidad
institucional

Numero de inventario o de
registro (7.1)

Signaturas antiguas
(Opcional 7.5.1)

Clave topografica (7.2)

Fondo o coleccion (7.3)

Nivel de descripcion
(Opcional 7.5.9)

Condiciones de
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acceso,
reproduccién y uso
(7.4)

Estado de
conservacion
(Opcional 7.5.2)

Historia archivistica
(Opcional 7.5.3)

Relaciones (Opcional

7.5.8)
Documentacion
asociada  (Opcional
7.54.)

Captura (Opcional
7.5.5)

Digitalizacion

(Opcional 7.5.6)

Original / Duplicado
(Opcional 7.5.7)

Observaciones de
forma (Opcional
7.5.10)

Metadatos de contenido

Epoca histérica (8.1)

Tema principal (8.2)

Descriptores (8.3)

Funcion / Género
(Opcional 8.5.5)

Personajes (8.4)

Nombre del sujeto (8.4)

Nombre artistico o
seudonimo (8.4)

Posicion en la imagen (si son
varios) (8.4)

Titulo, rango militar o
eclesiastico, investidura (8.4)

Reprografia

Datos autorales y titulo de la
obra de arte o el elemento
fotografiado (Opcional 8.5.1)

Fecha de la obra (Opcional
8.5.2)

28




Técnicas y materiales de la
obra reproducida (Opcional
8.5.3)

Medidas de la obra
reproducida (Opcional 8.5.4)

Descripcion del contenido y
contexto de la obra
reproducida (Opcional 8.5.6)

Observaciones de
contenido (Opcional
8.5.7)
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Unidad documental compuesta

Origen: < nombre del acervo al que pertenece>
IMAGENES (anverso)

Seleccionar un numero definido, representativo de imagenes de la serie

IMAGENES (reverso, es opcional)

Metadatos de creacion

Anotar la fecha mas antigua a la mas reciente

Anotar la fecha mas antigua a la mas reciente

Enlistar los lugares de las imagenes visuales

30



Metadatos de forma

Enlistar los distintos procesos fotograficos de las piezas de
la serie

Hacer una descripcion que incluya el numero de piezas que
tengan por formatos, medidas (establecer la mayor y la
menor separados por un guién), color, polaridad, tipo,
portador o base, orientacion y forma: ejemplo: la serie
contiene tantas piezas de formato x, tantas piezas
monocromaticas, tantas policromaticas, en soporte de
vidrio, papel, etc. y formas

Tantas piezas son originales y tantas duplicados, o, todos
son originales, etc.

Unidad documental compuesta
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Metadatos de contenido

Descripcidn de los temas que trata la serie y lista de
descriptores
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APENDICE 3

Decreto de creacion de la Fototeca Juan Criséstomo Méndez Avalos

Orden Juridico Poblano

Puebla, Estado de Derecho y Justicia

Decreto que crea la Fototeca del Estado
de Puebla, con el nonjbre de Juan
Criséstomo Méndez Avalos

Orden

Juridico
Poblano

2005-2011

REFORMAS
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Publicacion Extracto del Texto

Se crea la Fototeca del Estado de Puebla, con el nombre

SMovi985 4o juan Criséstomo Méndez Avalos.
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CONSIDERANDO

Que por oficio numero 06299 de fecha 17 de octubre de 1985, el C. Lic. Guillermo
Jiménez Morales, Gobernador del Estado, sometido a la consideracion de este
Honorable Congreso la iniciativa de Decreto por la que se crea la FOTOTECA
DEL ESTADO DE PUEBLA, con el nombre de "JUAN CRISOSTOMO MENDEZ
AVALOS".

En cumplimiento de lo que disponen los articulos 64 fraccion | de la Constitucion
Politica Estatal; 99, 105 y 141 fraccién VI de la Ley Organica y Reglamentaria del
Poder Legislativo, se turné dicha iniciativa a las Comisiones Conjuntas de
Gobernacion, Legislacién, Puntos Constitucionales, Justicia y Elecciones; y de
Educacidn, Ciencia y Tecnologia; las que en Sesion Publica celebrada en este dia
presentaron su dictamen que fue aprobado a favor de la misma Iniciativa.

Que siendo objetivo prioritario del Gobierno del Estado, apoyar, promover y
difundir la cultura en todos sus aspectos, no puede quedar al margen la fotografia
que exalta los valores estéticos y morales del espiritu.

Que la Fotografia es ademas un medio de comunicacion que ha generado obras
de arte y alcanzado el nivel de lenguaje visual convirtiéendose en documento
social.

Que por lo anterior, la fotografia es objeto de coleccion y debe preservarse,
catalogarse y difundirse.

Que para lograr los fines antes sefialados, se hace indispensable crear la Fototeca
del Estado como un organismo Desconcentrado de la Secretaria de Cultura, que
permita, por otra parte, recopilar, rescatar, seleccionar y difundir las imagenes
fotograficas realizadas en y con relacibn a nuestra entidad, que constituyen
manifestaciones artisticas, testimonios visuales y son por ende documentos
graficos.

Que como un homenaje al distinguido fotégrafo poblano JUAN CRISOSTOMO
MENDEZ AVALOS, cuya obra constituira la base inicial del acervo de la Fototeca
del Estado, ésta ostentara su nombre.

Que estando satisfechos ademas los requisitos de los articulos 57 fraccién |, 63
fraccion |y 79 fraccion VI de la Constitucion Politica Local; 10., 183, 184, 185 de la
Ley Organica y Reglamentaria de este Poder Legislativo. DECRETA:
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Se crea la Fototeca del estado de Puebla con el nombre de JUAN CRISOSTOMO
MENDEZ AVALOS.

Articulo primero

Se crea la FOTOTECA DEL ESTADO DE PUEBLA como un organismo
Desconcentrado de la Secretaria de Cultura cuya sede sera el Instituto Cultural
Poblano.

Articulo segundo

El acervo de la Fototeca del estado estara constituido por las piezas e
instrumentos que componen la base del Museo de Fotografia y de la
Cinematografia, actualmente en la Casa de la Cultura, asi como por el material
fotografico obtenido por donaciones, compras directas, adquisiciones de archivos
fotograficos de fotografos independientes, prensa y otros organismos, y de las
Dependencias Gubernamentales que manejen este medio.

Articulo tercero

La Fototeca del Estado de Puebla, tendra las siguientes atribuciones:

I. Recopilar, rescatar, preservar, catalogar y difundir la riqueza fotografica del
Estado.

/. Proporcionar servicio de consulta y asesoria a investigadores o estudiantes que
lo soliciten.

Ill. Organizar y promover la celebracion periodica de talleres, exposiciones,
certamenes y cualquier evento relacionado con el arte de la fotografia.

V. Celebrar convenios en materia fotografica con instituciones publicas y privadas
que persigan objetivos similares.

V. Las demas que le fijen las leyes y reglamentos, le asigne la Secretaria de
Cultura o le sean inherentes al cumplimiento de sus fines.

36



Articulo cuarto
La Fototeca del Estado estara a cargo de un Director que sera nombrado y
removido libremente por el Secretario de Cultura. El propio Director se auxiliara del
personal técnico y administrativo que se requiera para su adecuado
funcionamiento.

Articulo quinto

Corresponde al Director de la Fototeca del Estado:

|. Representar oficialmente a la Fototeca y firmar los convenios que ésta celebre.
Il. Programar, organizar, dirigir y controlar las actividades del Personal técnico y
administrativo.

lll. Formular el Reglamento Interior de la Fototeca.

IV. Promover, difundir y exhibir su acervo fotografico.

V. Organizar y promover el intercambio de material fotografico con los Municipios
del Estado y con otras Entidades Federativas.

VI. Las demas Atribuciones que emanen de este Ordenamiento, le sefale el
Reglamento Interior o le encomiende el Secretario de Cultura.

Articulo sexto
El personal administrativo de la Fototeca se regira por la Ley de los Trabajadores
al Servicio del Estado.

Articulo séptimo

El Secretario de Cultura orientara los Trabajos de la Fototeca y formulara el
Presupuesto de la misma que constituira una partida del de la Secretaria.
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ARTICULO TRANSITORIO

(Del Decreto por el que se crea la Fototeca del Estado de Puebla,
con el nombre de Juan Criséstomo Méndez Avalos, publicado en el
Periodico Oficial el 5 de noviembre de 1985, Tomo CCXXIIl, Numero
37)

El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial del Estado.

EL GOBERNADOR hara publicar y cumplir la presente disposicion. Dada en el
Palacio del Poder Legislativo, en la Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza a los
31 dias del mes de Octubre de 1985. Diputada Presidente. Lic. Lucero Saldafa
Pérez. Rubrica. Diputado Secretario. Profr. Javier Steffanoni Dossetti. Rubrica.
Diputado Secretario. Profr. Jorge Othon Chavez Palma. Rubrica.

Por tanto mando se imprima, publique y circule para sus efectos. Dado en el
Palacio del Poder Ejecutivo en la Heroica Puebla de Zaragoza, a los dos dias del
mes de Noviembre de mil novecientos ochenta y cinco. ElI Gobernador
Constitucional del Estado. LIC. GUILLERMO JIMENEZ MORALES. Rubrica. El
Secretario de Gobernacion. LIC. FERNANDO GARCIA ROSAS. Rubrica.
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APENDICE 4
Glosario

Adquisicion
Procedimiento de ingreso de documentos en un archivo mediante su compra.

Albumina

Proceso fotografico de plata sobre un aglutinante con base de albumina, cuyo
soporte es 90% papel de fibra de lino y 10% de fibra de algoddn. El elemento que
forma la imagen en este proceso es plata fotolitica. Es un proceso de revelado por
oscurecimiento directo de la plata en contacto con la luz del sol. Este proceso de
revelado se conoce como Printing out papery se denomina con las siglas POP.

Autentificaciéon

Procedimiento mediante el cual se confiere a una copia valor juridico para que
pueda sustituir al documento original, mediante determinadas diligencias que,
segun las distintas férmulas que adopten y la autoridad que lo respalde,
constituyen diferentes tipos de copia: certificada, compulsada, etcétera.

Cianotipo

Imagen formada por la particula del hierro. Los cianotipos deben su coloracion
azul a ese metal, a menos que estén entonados y tengan una coloracion sepia
calida. Los cianotipos no cuentan con un aglutinante y la imagen reside sobre las
fibras del papel.

Clave topografica
Caodigo alfanumeérico convenido que permite la localizacion fisica exacta de una
pieza o documento en el repositorio.

Coleccidén

Conjunto de documentos fotograficos reunidos por criterios subjetivos (un tema o
materia determinados, el criterio de un coleccionista, etc.) y que, por lo tanto, no
conserva una estructura organica, lo cual lo diferencia esencialmente del fondo
documental.

Coleccionista
Individuos u organizaciones que reunieron fotografias para uso propio, y que hoy
forman parte de diversos acervos en archivos publicos o privados.

Comodato

Procedimiento de ingreso de fondos documentales en un archivo mediante una
férmula juridica en virtud de la cual el comodante conserva la propiedad de éstos y
el comodatario adquiere su uso y la responsabilidad de organizarlos, conservarlos
y difundirlos adecuadamente.
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Conservacion

Conjunto de procedimientos y medidas aplicadas a los documentos con la
finalidad de prevenir, retardar o corregir su deterioro y mantenerlos en condiciones
estables para asegurar su contenido informativo.

Cromégena

Imagen formada por los colorantes organicos cian, magenta y amarillo. Recibe el
nombre de “cromogena” debido al sistema de produccion de los colorantes
durante el proceso de revelado conocido como C41, donde parte de los
compuestos quimicos de los colorantes se acoplan con aquéllos que estan
incorporados en la misma emulsion fotografica. Los elementos que forman la
imagen estan en un aglutinante de gelatina fotografica y el soporte es de papel
resinado o tipo RC (resine coated).

Custodia

Responsabilidad juridica que implica por parte de la institucion archivistica el
control y la adecuada conservacion de los fondos y colecciones, cualquiera que
sea la titularidad de los mismos.

Daguerrotipo

Imagen formada por una amalgama de plata con mercurio. Los daguerrotipos son
imagenes de camara positivas sobre un soporte de cobre plateado. Una vez
expuestas y procesadas, las imagenes pueden visualizarse como negativo o
positivo dependiendo del angulo de incidencia de la luz. Estas imagenes se
presentan en un estuche de cuero o baquelita y estan dispuestos en un
ensamblaje con vidrio y marcos de latén.

Donacién

Cesion gratuita de documentos o fotografias a una institucion. La donacion puede
ser en vida del donante o tras el fallecimiento de aquél. Se deben cuidar los
aspectos legales que conlleva la donacion con el fin de acreditar fehacientemente
la legitima posesion de las donaciones.

Duplicado
Reproduccion que se obtiene a partir de copiar un negativo o positivo original.

Editor

Con este nombre se designa a la persona que realiza dos funciones con las
fotografias: El editor técnico que modifica o altera la fotografia, y el editor
compilador de fotografias para su publicacion en forma de catalogo o album, o
para su reproduccion comercial. La segunda funcion también puede ser realizada
por una organizacion.

Encuadre

Modo en que el formato de la camara determina a la imagen visual. Puede ser
horizontal, vertical o inclinado. En todos los casos, la decisidon del encuadre es del
autor o del editor. El encuadre es la herramienta que tiene el autor para generar la
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composicion espacial de la imagen y delimitar los elementos que quedan incluidos
en ella.

Facsimilar
Copia de un proceso original. Se considera el trabajo de los autores que usan
técnicas antiguas con fines creativos.

Fotomecanica
Es un proceso en el cual la matriz de impresién es realizada a partir de una
imagen fisica. El elemento que forma la imagen son puntos de tinta.

Formato

Es el tamafio en que son producidos los papeles y peliculas fotosensibles, por el
fabricante. Los formatos se derivan del disefio maquinario de camaras y equipos
fotograficos y estan incorporados a estandares de manufactura adoptados por los
fabricantes.

Impresioén digital tipo LED

Proceso cromogeno que proviene de un archivo digital binario y que controla a una
cabeza de impresion con base a una luz LED. La cabeza imprime sobre un papel
fotografico a colores, y la impresidon es revelada con el mismo sistema C41 de
cualquier impresién cromogena.

Inscripcion
Cualquier marca que se encuentre en la imagen fisica o en sus soportes. Incluye
textos, firmas, sellos, gofrados y cualquier anotacion.

Inyeccidn de tinta

Sistema fotomecanico de impresion de tintas con base en pigmentos o en
colorantes sobre papel de algoddén, o de papel especialmente procesado para
recibir pequenas cantidades de pigmentos o colorantes. El sistema impresor es
una cabeza electromagnética que recibe sefales de voltaje, mismas que
provienen de un archivo binario. Este proceso se llama popularmente “impresion
digital”’, aunque en realidad pertenece a la familia de la impresidon grafica,
planografica, mecanica.

Kit o paquete de insumos especificos
Conjunto de productos y utensilios suficientes para conseguir un determinado fin,
gue se comercializan como una unidad.

Legalizacion de documentos

Accion de dar al documento la forma legal para que pueda surtir todos sus efectos
administrativos, juridicos, etcétera.
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Metadatos

Son etiquetas que posibilitan la descripcion, la identificacion, la busqueda y la
recuperacion de los documentos u objetos. Su concepto tiene analogia con los
indices que registran y ayudan a localizarlos.

Multimedia
Que utiliza conjunta y simultaneamente diversos medios, como imagenes, sonidos
y texto, en la transmision de una informacién.

Negativo

Imagen fisica de un objeto en el que las luces y las sombras aparecen en tonos
invertidos a los que presenta en la realidad. En las imagenes a color, los tonos
cromaticos estan representados por sus complementarios.

Offset

Proceso de impresion fotomecanica que se obtiene a partir del duplicado negativo
de una imagen fotografica. En este sistema, el elemento que forma la imagen es
tinta sobre papel. La imagen negativa es transferida a un rodillo de goma humedo
que transporta solo aquellas lineas o puntos que se desean imprimir y que son
transferidas al rodillo impresor. Este sistema esta basado en que el agua y la
grasa de la tinta nunca se van a mezclar.

Original

Original negativo es la imagen que se produce en el momento en que el fotografo
hace la toma con su camara. La impresion sobre papel a partir del negativo, hecha
por el mismo fotégrafo en fecha cercana a la realizacion del negativo original, es
un original positivo y se le conoce como impresion de época o vintage.

Papel salado

El elemento que forma la imagen de este proceso fotografico es la plata fotolitica
sobre un soporte de papel de fibra de algodon de alta calidad. La imagen obtenida
reside sobre las fibras del papel. Es un proceso de impresion por oscurecimiento
directo de las sales sensibles en contacto con la luz directa del sol. Este proceso
reporta la obtencion de negativos y positivos de la misma forma. Para el caso de
los negativos, el papel sensibilizado se colocaba directamente en la camara y con
exposiciones muy largas se obtenia un negativo, el cual, una vez fijado con
hiposulfito de sodio y lavado con agua corriente y totalmente secado, se colocaba
en contacto con un papel sensibilizado dentro de una prensa y se exponia a la luz
del sol. De esta manera, se obtenia un positivo del negativo. Las impresiones al
papel salado pueden presentar coloraciones que van del rojo oscuro al sepia.

Plata sobre gelatina

Proceso fotografico cuyo elemento formador de la imagen es plata metalica en un
aglutinante de gelatina, y cuyo soporte es papel de algodon. Este proceso se
encuentra con soportes denominados de fibra y un segundo tipo denominado de
papel resinado conocido por la abreviatura RC, por sus siglas en inglés ‘“resine
coated’ (recubrimiento de resina). Existen dos tipos de impresiones de plata sobre
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gelatina: las impresiones POP (Printing out paper), que son imagenes obtenidas
por una impresion de contacto mediante la exposicion de la luz directa del sol; y
las impresiones DOP (Developing Out Process), con imagenes producidas por la
proyeccion de un negativo, con una ampliadora, sobre un papel fotosensible. Este
papel fotografico se procesa con quimicos para desarrollar la imagen latente y
convertir la plata i6nica en plata metalica filamentaria.

Platinotipo

Proceso fotografico en el que la imagen se forma por particulas de platino de tipo
fotoliticas, y cuyo soporte es un papel de fibra de algodon de alta calidad. Una
caracteristica del platinotipo es que no presenta aglutinante alguno, y la imagen se
forma directamente sobre las fibras del papel. Los platinotipos reportan una
tonalidad neutra en donde las sombras son muy intensas y las altas luces tienen
un gran detalle.

Positivo
Imagen que resulta de un negativo, proyectada o expuesta a la luz sobre un
material de iguales caracteristicas fotograficas o fotosensibles.

Reflexiéon
Fendmeno en el que la luz se refleja sobre la superficie de la imagen.

Relacionado
Cuando el lugar fotografiado se vincula a un contexto espacial que no aparece en
la imagen fisica.

Representado
Cuando el lugar fotografiado muestra considerablemente el lugar geografico de la
toma.

Reprografia
Conjunto de técnicas de reproduccion de documentos, ya sea a partir del original o
de un modelo especialmente preparado.

Reproduccion
Copia de un original manteniendo al maximo sus cualidades.

Retrato
Género que reune una serie de iniciativas artisticas que muestran cualidades
fisicas 0 morales de las personas que aparecen en las imagenes fotograficas.

Signatura
Identificador unico y numérico de cada caja, volumen o unidad simple.

Soporte primario
Superficie sobre la cual esta generada la imagen visual.
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Soporte secundario

Segunda o tercera superficie que puede ser de origen o afiadidas para otros fines
como la conservacion o exposicion y que no se encuentra en contacto directa con
la fotografia.

Transferencia
Procedimiento archivistico ordinario que regula el traslado de los materiales al
archivo central, intermedio o historico.

Transmision
Fendmeno en el que la luz atraviesa una superficie traslucida.

Vintage

Impresion fotografica de época elaborada a partir del negativo original. Se refiere a
la que hizo el fotografo o la que se realizé bajo su supervision en un tiempo mas o
menos contemporaneo a la produccion del negativo original.
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